河北省高新技术企业认定(复审)工作流程

（试行）

    根据科技部、财政部、国家税务总局《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2008〕172号）、科技部《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2008〕362号）和《关于高新技术企业更名和复审等有关事项的通知》（国科火字〔2011〕123号）有关规定，河北省高新技术企业认定管理工作领导小组（以下简称省高企认定领导小组）负责全省高新技术企业的认定（复审）及更名工作，河北省高新技术企业认定管理工作领导小组办公室（以下简称省高企认定办公室）负责日常工作，具体认定（复审）工作流程如下：

一、企业自我评价。对照《高新技术企业认定管理办法》第十条及《高新技术企业认定管理工作指引》中的认定条件进行自我评价，认为符合认定条件的，按有关要求准备申请材料。

二、企业注册登记和网上填报。

申请认定的企业登录“全国高新技术企业认定管理工作网”（http://www.innocom.gov.cn）按要求注册登记，并在网上填报《高新技术企业认定申请书》等相关材料；申请复审的企业登录同一网站，按照网站提示找回企业用户名及密码，再登录企业界面网上填报《高新技术企业复审申请书》等相关材料。

申报企业同时登录河北省科技厅网站“河北省高新技术企业认定管理系统”，按照系统提示向所在设区市科技局或国家高新区管委会申请用户名和密码，登录企业界面按要求提交认定（复审）申报材料。

三、中介机构审计。申请认定（复审）的企业在省高企认定领导小组认定名单范围内，选择专项审计中介机构对企业近三个会计年度研究开发费用（实际年限不足三年的按实际经营年限）、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入进行专项审计，并形成审计报告。

四、企业提交材料。新认定、复审和更名申请均需提供网络和纸质两种申报材料。其中新认定和复审申请需在国家“高新技术企业认定管理工作网”和河北省科技厅网站“河北省高新技术企业认定管理系统”分别提交，并于国家网站打印纸质材料；更名申请需在国家“高新技术企业认定管理工作网”提交并打印纸质材料。申报材料单位盖章后送所在设区市科技局或国家高新区管委会。

五、材料的初审。各设区市科技局或国家高新区管委会分别负责对各自区域内企业申报高新技术企业认定的材料进行初审。初审内容主要包括：核对申报材料电子文本和书面文本，核查所附各种证明文件的扫描件、复印件，并在扫描件、复印件上签注“复印件、扫描件与原件一致”意见，同时加盖公章。经审查确定申请认定的企业材料符合要求后，设区市科技局或国家高新区出具申报企业汇总表，并将汇总表和企业书面申报材料报送省高企认定办公室。

六、材料的受理。省高企认定办公室对收到的申请材料的内容、条件、指标等方面进行形式审查，决定其是否进入评审程序。

七、组织评审。省高企认定办公室按技术领域对企业的申请材料进行分类，从专家库中随机选择不少于5名相关专家，对申请认定的企业材料进行会议评审。

评审专家按照《认定办法》、《工作指引》的要求，独立、客观、公正地对企业进行评价。并填写《高企认定专家评价表》、《高企认定专家组综合评价表》，提交给省高企认定办公室。

八、高新技术企业认定名单的确定。省高企认定办公室根据专家的评审意见，研究提出认定意见报省高企认定领导小组审定，确定高新技术企业认定名单。

九、高新技术企业公示与备案。经认定的高新技术企业，同时在全国高新技术企业认定管理工作网” 和省科技厅网站上公示15个工作日，公示有异议的，由认定办公室对举报的有关问题进行核查，核查属实的，取消高新技术企业资格。公示无异议的，填写高新技术企业备案汇总表，报送国家领导小组办公室备案通过后，在省科技厅、省财政厅、省国税局、省地税局网站公告认定结果，并由认定办公室颁发统一印制的“高新技术企业证书”(加盖省科技厅、财政厅、国税局、地税局印章)。
河北省高新技术企业具体认定流程图









提交下列申请材料：


1、《高新技术企业认定申请书》；�    2、企业营业执照副本、税务登记证书（复印件）；�    3、企业职工人数、学历结构以及研发人员占企业职工的比例说明；�    4、经具有资质并符合《工作指引》规定相关条件的中介机构鉴证的企业近三个会计年度研究开发费用（实际年限不足三年的按实际经营年限）、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计报告； �    5、经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务报表（含资产负债表、利润及利润分配表、现金流量表，实际年限不足三年的按实际经营年限）；�    6、技术创新活动证明材料，包括知识产权证书、独占许可协议、生产批文，新产品或新技术证明（查新）材料、产品质量检验报告，省级（含计划单列市）以上科技计划立项证明，以及其他相关证明材料；





申报企业自评并填写申请认定材料


详见《河北省企业申报高新技术企业认定（复审）流程》





不合格





对企业提交申请材料进行初审，并出具初审意见和河北省高新技术企业认定受理通知书。





设区市科技局初审








国家级高新区管委会初审





不合格





对申请材料的内容、条件、指标等方面进行的审查。











省高企认定办公室审查





有异议





无异议





对省高企认定办公室提交的意见及高企业名单审批。





省高企认定领导小组审批





省高企认定办公室提出认定意见





填写审批备案表报国家领导小组办公室备案、颁发高新技术企业证书。





核实处理有关异议，异议成立的不能认定为高新技术企业。





经认定的高企，上网公示15个工作日


)





收到专家评价意见和中介机构的专项审计报告后，对申请企业提出认定意见，确定高企认定名单。





按技术领域从专家库中随机选择不少于5名相关专家，组织专家按照《认定办法》、《工作指引》的要求，独立、客观、公正地对企业进行评价。并填写《高企认定专家评价表》、《高企认定专家组综合评价表》，提交给省高企认定办公室。





组织认定





不通过








